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POR LA EXCELENCIA ACADEMICA

Introduccion

Las aspiraciones del Colegio Mi Mundo, dirigido por la Lic. Maria Celia Balladares; se fundamenta en la
Excelencia Académica y en la formacion de una amplia gama de valores que humanicen y hagan de los
estudiantes, individuos responsables, disciplinados, honestos, respetuosos, corteses, capaces de asumir con
responsabilidad sus faltas y defender sus derechos mediante el didlogo y la aplicacion de elementos

democratizantes, en ambiente de convivencia pacifica.
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Mision:
“Ofrecer educacion de calidad y calidez que contribuya a formar ciudadanos con valores éticos, amor a Dios,

la familia, la patria y a la naturaleza”.

Vision:
“Ser la mejor alternativa de referente como comunidad educativa que inspire al cambio positivo comprometidos

con Dios y la naciéon”.

Valores: Conscientes, que para lograr en los estudiantes los cambios esperados en su formacion integral, se
requiere de una serie de normas que hay que cumplir y hacer cumplir, se promulga el presente manual de
convivencia interno, el cual ha sido revisado y adecuado a las nuevas necesidades educativas que van surgiendo
con el tiempo, con el objetivo de regular la relacion entre la comunidad educativa, constituida por padres de
familias, representantes legales, estudiantes y personal que labora en el colegio. En funcidon de promover una
sana convivencia, este documento contiene aspectos académicos como disciplinarios y estd estructurado en
varios acépites donde se expresan derechos, deberes y prohibiciones para estudiantes y padres de familia, asi

como un acapite donde se refiere a los documentos normativos del personal que labora en el centro educativo.

El colegio atiende los siguientes niveles educativos:
Maternal.

Preescolar formal puro (Educacion inicial): I, I y III nivel.
Educacion primaria regular: 1ro a 6to grado.

Educacion secundaria diurna: 7mo a 11mo.

Horario de clases:

Preescolar formal puro (Educacion inicial): de 7:45:00 a.m. a 11:50 a.m.
Educacion primaria regular: Iro y 2do grado 7:00 a.m. a 11:50 a.m. de 3ro a 6to
grado 7:00 a.m. a 1: 40 p.m.

Educacion secundaria diurna: 7:00 a.m. a 1: 40 p.m.

Por tanto:
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POR LA EXCELENCIA ACADEMICA

El Colegio Mi Mundo en uso de sus facultades que le confiere el arto. (160, inciso ch) del reglamento de
Educacion Primaria y Secundaria expone:
“Los centros privados podran Modificar las normas disciplinarias (derechos, deberes, faltas y sanciones),

establecidas por el Ministerio de Educacion para los estudiantes”.

Por lo que determina aplicar el siguiente Manual de Convivencia Interno, el cual sera de estricto cumplimiento

en los niveles: Preescolar, Primaria y Secundaria y se leen asi:

I- Derechos de los estudiantes

1- Formarse en el respeto y defensa del principio de la libertad, basada en la verdad, la moral, la justicia,

derechos humanos, respeto al medio ambiente y amor al prgjimo.

2- Ser tratados con justicia, respeto, dignidad y no ser sujeto de castigos fisicos o psicologicos, conforme a

los derechos establecidos en el Codigo de la Nifiez y la Adolescencia.
3- Recibir una Educacion integral, de calidad e inclusiva.
4- Recibir la carga horaria conforme lo estipulado en los planes de estudio y calendario escolar.

5- Conocer los programas de estudio vigentes, desde el inicio de las clases, enfoque metodologico, calendario

escolar, formas y enfoques de evaluacion.

6- Participar activamente en todas las actividades curriculares y co-programaticas que se organicen en el

colegio, sean éstas de indole cientifica, educativa, cultural, deportiva y social.

7- Reclamar con actitud de respeto, ante las instancias correspondientes sobre situaciones que vulneren sus

derechos.

8- Participar libremente en las asociaciones estudiantiles tendientes a mejorar la vida escolar y elegir o ser

electo democraticamente dentro de la misma.

9- Ser evaluado de forma integral con objetividad y recibir las calificaciones respectivas.

II- Deberes del estudiante.

Asistir diaria y puntualmente, con 10 minutos de anticipacion horario establecido por el centro: El porton
cerrard 10 minutos pasada la hora.

Primaria y Secundaria.......... 6: 50 a.m.

Pre-Escolar...... 7:45 a.m. permaneciendo en clase durante la jornada educativa.
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Respetar a todo el personal docente, administrativo y de servicio que labora en el centro.

Respetar y honrar los simbolos patrios en todo momento, tanto el estudiante nicaragiiense como el extranjero.
Demostrar adecuado comportamiento de acuerdo con los principios disciplinarios, los valores morales y las
buenas costumbres, dentro del centro y en lugares publicos (cuido de la imagen y prestigio de su colegio y de
su personal).

Vestir correctamente en tiempo y forma los uniformes establecidos por el centro. (Uniforme de educacion
fisica, y uniforme de diario, camisa blanca sport, (short en area de preescolar y desde abril hasta Julio), De
primer grado a undécimo grado serd pantalon caqui, falda cuadriculada, medias blancas hasta la altura de la
rodilla, zapatos negros de cuero).

Todos los estudiantes deberan presentarse como el uniforme establecido y completo. Ya sea de diario o
educacion fisica. En los casos que no se porte el uniforme completo, se aplicara un reporte disciplinario.

El uniforme Educacion Inicial, Primaria y Secundaria, estdn descritos en las politicas del colegio, mismas que
fueron firmadas por padres o responsables al momento de matricular.

No se debe combinar uniformes, es decir buzo deportivo con camisa polo de diario o viceversa, pantalon de
diario con camisa deportiva. Si el estudiante falta al uso correcto del uniforme serd afectada la nota en la
asignatura de Creciendo en Valores, restando 10 pts. en la asignatura.

Manifestar habitos de limpieza, a nivel personal, dentro y fuera del colegio, depositar la basura en los
recipientes indicados.

Hacer uso de vocabulario acorde con los buenos modales, dentro y fuera del aula escolar.

Cuidar la planta fisica, mobiliario y bienes del centro. En caso contrario, el estudiante asumiré el pago del
dafo ocasionado.

Mantener al dia sus apuntes escolares, en completo orden y aseo sus materiales educativos. (La direccion
revisa periddicamente los materiales educativos del estudiante).

Mantener una actitud de respeto hacia los demas estudiantes, docentes y demas miembros de la comunidad
educativa, en todo momento.

Asistir y participar activamente en todas las actividades que organiza el centro.

Permanecer en el centro hasta concluir la jornada escolar y asistir a clases. El no cumplimiento de este inciso
requiere del permiso solicitado por el padre o la madre, y debera ser firmado antes de retirarse del centro.

El o la estudiante, no podra retirarse de las instalaciones, en moto o carro, sin autorizacion del padre de familia

por escrito.
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Realizar exdmenes o pruebas en las fechas establecidas por el centro, salvo casos de fuerza mayor que deben
ser justificadas por el padre o la madre. Acompafniado de constancia médica en caso de enfermedad o carta

dirigida al equipo de direccion, si la ausencia es de otra indole.

Segun las normas establecidas en el horario de clase, es deber del estudiante utilizar el libro de texto como
un medio indispensable, para el proceso ensenanza-aprendizaje y mantener sus cuadernos al dia con sus
apuntes.

El/la estudiante estd en el deber de cumplir con los programas de estudio y/o adecuaciones curriculares que

el centro tenga a bien para garantizar la calidad de educacion de esta institucion educativa.

No traer al colegio juguetes, ni juegos, el Colegio NO se hace responsables de su pérdida, daiio o extravio

del mismos. Esto queda a la responsabilidad del estudiante y/o padre de familia.

Por cuestion de seguridad y mayor control de la disciplina de los estudiantes durante el receso, estos no deben

permanecer dentro del aula de clases.

Con el propdsito de mantener un ambiente limpio, ordenado y propicio para el aprendizaje, queda
estrictamente prohibido el ingreso y consumo de alimentos dentro del aula durante el receso y en horario de

clases.

1. En horario de receso:
Los estudiantes deberdan consumir sus alimentos Gnicamente en las areas designadas como comedor o

espacios habilitados para ello.

2. En horario de clases:
Esta terminantemente prohibido ingresar alimentos al aula para evitar distracciones y garantizar la

concentracion en las actividades académicas.

El incumplimiento de esta regla serd gestionado segun las normas del reglamento interno del colegio, con

medidas proporcionales que fomenten el respeto y cumplimiento de las reglas establecidas.

Excepciones:
Esta regla no aplica en casos especificos autorizados previamente por la institucion, como necesidades médicas

o actividades académicas planificadas que requieran alimentos.
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25. Uso de Teléfonos Celulares y Dispositivos Electronicos

Con el fin de garantizar un ambiente educativo adecuado, enfocado en el aprendizaje y la convivencia sana,
queda terminantemente prohibido el uso de teléfonos celulares y cualquier otro dispositivo electrénico por
parte de los estudiantes dentro del colegio, salvo autorizacion expresa del personal docente o directivo para fines

académicos especificos.

El colegio no se hace responsable por la pérdida, dafio o robo de teléfonos celulares, tabletas, audifonos,
relojes inteligentes u otros dispositivos electronicos que los estudiantes traigan a las instalaciones, aun en contra

de esta norma.

El incumplimiento de esta disposicion conllevara a las sanciones establecidas en el presente manual.

26. Uso de Celulares y Dispositivos Electronicos en el Aula

El uso de celulares o dispositivos electronicos estd prohibido durante las horas de clase, ya que pueden

generar distracciones o interrupciones en el desarrollo de las actividades académicas.

Disposiciones:
1. Los estudiantes no podran utilizar celulares ni dispositivos electronicos mientras estén en la sala de
clases, salvo que el docente autorice su uso para fines educativos especificos.

2. En caso de que un estudiante utilice un dispositivo electronico durante la clase y persista en su uso

tras recibir llamados de atencion, el docente estara facultado para retirarle el dispositivo.

3. El dispositivo retirado sera entregado inicamente a los padres o responsables del estudiante, previa

coordinacion con la institucion.

El o la estudiante que ya tienen un comportamiento repetitivo, de ausentarse a los examenes, tendré que pagar

reprogramacion, con o sin justificacion de cualquier indole.

Prohibiciones
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Se establece que esta totalmente prohibido:

1. Presentarse al centro educativo con el uniforme incompleto o no acorde a las normas establecidas.

2. Interrumpir deliberadamente el desarrollo de las clases.

3. Incumplir con la entrega de tareas escolares o compromisos académicos.

Cometer actos de fraude académico, tales como la alteracion de firmas o calificaciones, asi como pedir o

proporcionar copias durante examenes u otras evaluaciones. Puntaje de cero (0) en los casos de fraude

académico. En caso de reincidencia, reprueba la asignatura.

4. Fumar, consumir, proporcionar o portar cigarros, drogas de cualquier tipo, cigarros electronicos, bebidas
alcoholicas o sustancias prohibidas dentro del centro. También se prohibe portar armas, navajas, cuchillas
u objetos punzantes que pongan en peligro la seguridad de cualquier miembro de la comunidad. En caso

de incumplimiento, se informara previamente a los padres o responsables.
5. Mentir para encubrir acciones indebidas propias o de terceros.

6. Proferir amenazas, injurias o calumnias hacia estudiantes, docentes o personal administrativo, ya sea de
manera verbal, escrita o a través de medios digitales como WhatsApp, correo electronico o redes sociales
(cyberbullying).

7. Entablar relaciones de noviazgo entre estudiantes dentro del centro educativo.

8. Asistir a una clase distinta a la que corresponde segtin el horario (por ejemplo, estar en Educacion Fisica

cuando deberia estar en inglés, y viceversa).

9. Permanecer fuera de clase sin autorizacion, a pesar de encontrarse en el colegio.
10. Se prohibe cambiarse de silla si el docente los ubica en un lugar especifico.

11. Uso de accesorios personales: Esta prohibido el uso de joyas o piercings en boca, nariz, cejas, lengua y
labios, asi como el uso excesivo de pulseras o aretes largos. El colegio no se hace responsable por la pérdida

de bisuteria costosa.
12. Cabello tefiido: No se permite tefiir el cabello con colores diferentes al tono natural del estudiante.

13. Maquillaje y pintarse en el colegio: Esta prohibido asistir con maquillaje exagerado o pintarse el rostro

o los labios dentro del colegio.
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Uso de calzado inapropiado: No se permite el uso de chinelas de gancho o calzado tipo Crocs dentro del

colegio.

Acompaiiantes externos: Los estudiantes no pueden presentarse a clases acompafiados de jovenes

(amigos o familiares). El ingreso de estos acompafiantes no esta permitido.

Daiios a la infraestructura: Esta prohibido manchar, rayar, dibujar o escribir sobre paredes, mesas,

pupitres y bafios. (Consultar los parametros de conducta y el numeral 9 de los deberes).
Agresiones: No se permite ningun tipo de agresion, ya sea fisica o verbal, hacia compaieros o maestros.

Consumo de alimentos: Esta prohibido permanecer e ingerir alimentos dentro del aula de clases durante

el receso.
Salir del aula: No se permite salir del aula sin la autorizacion del docente.

Material inapropiado: Esta estrictamente prohibido portar, distribuir o promover el uso de material

pornografico, sin importar el medio.

Cumplimiento de normas de bioseguridad: Los estudiantes deben cumplir las normas de bioseguridad
establecidas por el centro. Aquellos que presenten sintomas como resfriado o tos deberan usar mascarilla

para evitar contagios.

Uso de gorras: Las gorras estan permitidas unicamente en las clases de Educacion Fisica y no deben

incluir propaganda de bebidas alcoholicas o sustancias prohibidas.

Traer al colegio dispositivos electronicos.

El incumplimiento a este reglamento interno en cualquiera de los incisos sefialados constituye falta, que se

clasificaran en leves, graves y muy graves.

Dichas faltas estan sujetas a sanciones que los alumnos podran recibir:
* Amonestacion verbal a solas.
* Amonestacion verbal en el seno del grupo.

* Amonestacion escrita con copia al expediente.
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Levantamiento de actas, en libro de incidencias escolares e informado al ministerio de educacion (MINED)
segun el caso y gravedad de la falta.

En caso de amenazas, acoso o Ciberbullying que ponga en peligro la integridad fisica o moral de cualquier
estudiante 0 miembros de la comunidad educativa, se realizard un informe que a su vez se remitira al
MINED Yy a la policia nacional para su respectiva investigacion.

La direccion del colegio o cualquier docente tendra la facultad de revisar mochilas a cualquier estudiante
si el caso lo amerita; de acuerdo con el protocolo de consejeria de las comunidades educativas en
situaciones de portar armas dentro de la institucion, el ingreso y consumo de alcohol, drogas y otras
sustancias; sustentadas en el inciso (a) de la pagina 10 para seguir dichos procedimientos del mismo
protocolo. Se realizard un informe de igual manera que a su vez se remitira al MINED.

La direccion del Colegio Mi Mundo activara los protocolos de consejeria de las comunidades educativas
para la promocion de valores, reconocimientos de alertas tempranas, en situacion de abuso sexual,
violencia doméstica y acoso escolar. Se procedera de acuerdo al protocolo en cada caso. Se realizard un
informe de igual manera que a su vez se remitird al MINED, complementando en el marco legal y
normativo del CNA (Codigo de la nifiez y adolescencia).

Estos informes se realizaran en un espacio tranquilo, seguro, respetando la privacidad del o los estudiantes.

Proceso de evaluacion
Conducta (Parametros)
*Asistencia y puntualidad.
*Cumplimiento de tareas.
*Orden y aseo.
*Participacion en clase.
*Respeto a docentes, compafieros (as), autoridades del centro educativo.
*Trabajo en equipo, solidaridad y colaboracion.
*Respeto a los simbolos patrios.

*Cumplimiento de las normas de convivencia del centro educativo.
* Traer libro y cuaderno.

* Cuido y preservacion a la propiedad del centro Educativo.

N/

1
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Asistencia a clases:
Las asistencias a clases se monitorean de forma diaria como orientan y se reportan al MINED. Al reporte de
dos ausencias sin justificar se llamara al padre de familia o responsable para saber el motivo de estas ausencias.
 Inasistencia: Tanto las asistencias como las inasistencias se reportan diariamente al Ministerio de
Educacion, en caso de asistencia tardia, el/la estudiante sera sancionado/a con una boleta de reporte
aplicable a su conducta. Cada ausencia al colegio de forma injustificada sera sancionada sin derecho a

revaloracion o reprogramacion de las précticas evaluativas realizadas, durante su ausencia.

Apreciacion docente en cada asignatura (Parametros)

Para completar el acumulado de cada asignatura se aplicaran puntos de apreciacion por parte del docente, estos
pueden ser co evaluados con los estudiantes y tendra un valor de 5pts.
Distribuidos de la siguiente manera:

1.Participacion en clase.

2.Estética de los cuadernos.

3.Cumplimiento de tareas y trabajos en tiempo y forma.

4.Disciplina en clase.

5.Respeto entre estudiantes — docentes.

Incidencias en el Aula de Clase

Con el fin de garantizar un ambiente de aprendizaje respetuoso, seguro y propicio para el desarrollo integral de
los estudiantes, se establecen las siguientes disposiciones sobre las incidencias que puedan presentarse dentro

del aula de clase.
1. Definicion de Incidencia

Se considera incidencia en el aula toda conducta, acciéon u omision que interrumpa el normal desarrollo del
proceso educativo, afecte la convivencia escolar o incumpla las normas establecidas en el Manual de

Convivencia.

2. Tipos de Incidencias
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Las incidencias se clasifican de la siguiente manera:
a) Incidencias leves

e Conversaciones constantes durante la clase.
e Distraccion reiterada o falta de atencion.
o No traer materiales escolares sin justificacion.

e Incumplimiento ocasional de normas de orden y disciplina.
b) Incidencias moderadas

o Falta de respeto verbal a compaiieros o docentes.
e Interrupciones constantes del desarrollo de la clase.
e Negativa a realizar actividades académicas.

e Uso inadecuado de dispositivos electronicos sin autorizacion.
¢) Incidencias graves

e Agresiones fisicas o verbales.

e Actos de acoso escolar.

o Copiarse en pruebas o exdmenes.

e Daiios intencionales al mobiliario o material del aula.

e Conductas que atenten contra la integridad fisica o emocional de la comunidad educativa.
d).Incidencias en el Aula: Normas sobre Noviazgo

Con el objetivo de mantener un ambiente escolar respetuoso, formativo y acorde a los valores institucionales,

no se permite el noviazgo dentro del colegio.
Se consideran conductas no permitidas dentro de las instalaciones del centro educativo:

e Tomarse de la mano.
e Abrazarse.
e Besarse.

o Sentarse juntos de manera inapropiada o con actitudes propias de una relacion de noviazgo.
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En caso de incurrir o reincidir en cualquiera de estas conductas, el docente o autoridad correspondiente
procedera a realizar el informe de incidencia, el cual sera registrado conforme a lo establecido en el Manual de

Convivencia y comunicado a la coordinacién y a los padres o tutores, segun corresponda.
3. Procedimiento ante una Incidencia

1. El docente realizara un llamado de atencién verbal y orientara al estudiante.

2. En caso de reincidencia, se dejara registro escrito en el cuaderno de incidencias o sistema establecido por
el colegio.

3. Se notificara a la subdireccion académica o direccion cuando la situacion lo amerite.

4. De ser necesario, se convocara a los padres o tutores para establecer compromisos de mejora.

5. En incidencias, se aplicaran las medidas correctivas correspondientes, conforme a lo establecido en el

Manual de Convivencia y las orientaciones del MINED.
4. Medidas Formativas

Toda incidencia serd abordada con un enfoque formativo y preventivo, promoviendo la reflexion, el didlogo,
la responsabilidad y el respeto mutuo, priorizando siempre el bienestar del estudiante y de la comunidad

educativa.
5. Registro de Incidencias

El colegio llevara un registro de las incidencias presentadas en el aula, el cual servira como herramienta de

seguimiento y apoyo para la mejora de la conducta y el acompafiamiento educativo.

Reportes disciplinarios: Cuando el/la estudiante acumula mas de tres reportes se enviara una carta oficial para
notificar las faltas; aunque el reporte se enviase el mismo dia que comete la falta; esto serd para tener de manera
formal las faltas en el expediente y poder dar seguimiento adecuado. Interrumpir clase deliberadamente,
contestar de forma violenta y agresiva, golpear a un compafiero violentarlo, hacer bullying, danar
deliberadamente objetos (del colegio o de otras personas) Cada reporte disciplinario seran 15 puntos menos en
conducta.

Reportes por incumplimiento: Si el reporte disciplinario es por incumplimiento de tareas, no portar libro o

cuaderno, No traer material(es) a utilizarse, se aplica (5 puntos menos) en conducta.
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Reportes por llegadas tardes a clase: Se aplica reporte por llegada tarde, si €l o la estudiante no esta en el
salon durante el tiempo establecido segun horario de clase, este reporte tiene un valor de menos 10 puntos en
conducta.

Reportes por llegadas tardes al acto civico: Se aplica reporte por llegada tarde, si él o la estudiante no esta
en el acto civico durante el tiempo establecido segun horario, este reporte tiene un valor de menos 10 puntos
en conducta.

Aclaracion:

Responsabilidad progresiva de los menores:

Segun los principios de desarrollo de la infancia y adolescencia, los menores, dependiendo de su edad y
madurez, tienen la capacidad progresiva de asumir responsabilidad por sus acciones. Reconocer una falta

mediante su firma fomenta la autoconciencia y el aprendizaje de consecuencias.

Funcion pedagdgica del reporte:
El proposito del reporte escolar no es penalizar, sino documentar un hecho y proporcionar una oportunidad
para que el estudiante reflexione y mejore su conducta. La firma no implica un acto legal con consecuencias

fuera del entorno escolar, sino un acuerdo de reconocimiento dentro del marco educativo.

Reconocimiento de la accion, no una admision forzada:

La firma del estudiante en un reporte escolar no significa que esté obligado a aceptar la falta si no esta de
acuerdo, sino que toma conocimiento del documento. Si se niega a firmar, el reporte sigue siendo valido, ya
que es un registro elaborado por un adulto autorizado dentro del sistema educativo (docente o administrador),

que actua como testigo del incidente.

Autonomia y autorregulacion:
Al firmar un reporte, el estudiante ejerce un acto de autonomia en el proceso educativo, reconociendo las
normas establecidas por la institucion en este mismo manual de convivencia interna. Esto refuerza su

comprension de que las normas tienen consecuencias y que, aunque sean menores, sus acciones tienen impacto.

Acompaiiamiento por los representantes legales:
El reporte firmado es un medio para informar a los padres o tutores legales sobre una conducta especifica,

permitiendo que ellos también participen en el proceso de correccion y acompanamiento del estudiante.
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Validez del reporte sin la firma del estudiante:

En el contexto escolar, la autoridad del docente o administrador al emitir el reporte otorga validez al documento,
aun cuando el estudiante se niegue a firmarlo. Esto esta respaldado por este mismo manual de convivencia, que
establecen que el acto de documentar una falta no requiere el consentimiento del menor, sino su registro
objetivo.

Nota: los reportes con firmas de los estudiantes se aplican a partir de 4to grado a 11mo grado.

Pausas pedagégicas: Colegio Mi Mundo realizaréa pausas pedagogicas con el objetivo de analizar el proceso

de aprendizaje de los estudiantes durante periodos de la evaluacion o cuando se estimen conveniente y asi

tomar decisiones y poder nivelar a los estudiantes de la mejor manera.

Padres de familia o representante legales:

Derechos:

1.Solicitar cita con algun profesor o profesora y/o autoridad escolar mediante llamada telefonica al nimero del

colegio, (en los horarios establecidos de 7:15am a 1:00pm, o bien con cita previa) esto con la finalidad de

brindarle mejor atencion y respetar los horarios personales.

En caso de emergencia comunicar la situacion de forma inmediata a direccion, a través de los canales

orientados, ya sea a través de llamada al nimero telefonico del centro para coordinar la reunion, o bien con los

docentes guias.

2.Brindar sugerencias que contribuyan al mejoramiento del proceso educativo, de forma respetuosa.

3.Recibir informacion ya sea académica o administrativa mediante los canales correspondientes.

4.Participar en las reuniones, entrega de calificaciones o evento de forma propositiva, asi como en todas las

actividades co-programaticas y extracurriculares que el colegio Impulse.

5. Ser atendido de forma respetuosa y cortés tanto en el area administrativa como académica” 6. Pagar los

aranceles durante el tiempo estipulado en las politicas de pago. En caso de insolvencia, el/la estudiante, no se

aplicard el examen, pero tendra derecho a reprogramacion con un costo adicional de 15 dolares (equivalente a

550 cérdobas) en las fechas que el centro estipule para tal fin”.

7. Recoger a sus hijos en el horario establecidos por el centro educativo. Después del horario establecido
(antes o después) no hay personal de cuido para garantizar su seguridad. Esto sera responsabilidad de los

padres en caso de cualquier incidente.

——
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8. Delegar el ingreso o retiro de sus hijos a una persona responsable, comunicando anticipadamente de forma

escrita y con los requerimientos que el colegio establece.

9. Recibir informe académico sobre el proceso de aprendizaje de sus hijos e hijas.

10. Informarse peridédicamente del avance de su hijo o hijos en la direccion.

Deberes:

1. Ser los primeros responsables de la educacion de sus hijos e hijas en la toma de decisiones referidas a las
actividades educativas.

2. Asistir a reuniones o entrevistas, convocadas por el centro.

3. Garantizar que sus hijos asistan a clases, evaluaciones y actividades co-programaticas o extracurriculares
con puntualidad y regularidad.

4. Apoyar en el estudio diario y constante de sus hijos.

Retirar y devolver el boletin escolar en tiempo y forma.

6. Aquellos estudiantes con impedimentos para la realizacion de ejercicios fisicos, al iniciar cada curso
escolar deberan presentar constancia médica o epicrisis actualizada, con sello del MINSA.

7. Solicitar cualquier informacion de sus hijos e hijas en la direccion, para evitar alteraciones en las clases.
(Con el maestro podra conversar en las reuniones o bien en su horario de atencion a padres).

8. Pagar mensualmente los aranceles estipulados por el centro. Los atrasos sufriran un recargo del 10% (Se
pagan los primeros 5 dias de cada mes). En caso de estar insolventes, no se aplicard exdamenes al
estudiante hasta su cancelacion.

9. Apoyar a sus hijos e hijas en la realizacion de las tareas y estudio diario y en la adquisicion del material
escolar indispensable.

10. Colaborar y participar en la realizacion de fiestas civicas, sociales y culturales planificadas por el centro.

11. Poner en préctica las recomendaciones que el centro estime conveniente, con el fin de mejorar el
rendimiento académico y el comportamiento del estudiante.

12. Brindar trato amable y cortés a profesores, personal de direccion, administrativo y de servicio, con la
seguridad de que para el personal es una exigencia atenderles bien y dar respuesta a sus inquietudes.

13. Conocer, respetar y apoyar los programas de estudio, adecuaciones o transformaciones curriculares que
realice el colegio con el fin de garantizar una educacion de calidad.

14. No se permiten actividades de venta, rifas, colectas u otras sin autorizacion del equipo de direccion.

N/
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15. Respetar la integridad de todos los miembros de la comunidad educativa, por cualquier medio. (fisica,

verbal, digital).
Respeto al Personal del Centro Educativo

Todo padre, madre o tutor debera dirigirse con respeto y trato adecuado al personal administrativo, docente,

directora y subdirectora del centro educativo.

No se permitird gritos, ofensas, amenazas, lenguaje inapropiado, ni actitudes intimidantes hacia ningun
miembro del personal.

Cuando se presente una situacion de este tipo, el colegio registrara la incidencia, podra suspender la atencion
inmediata, citar formalmente al padre o tutor y, de ser necesario, informar la situacion al MINED o a las

instancias correspondientes.

Esta norma tiene como finalidad garantizar un ambiente de respeto, orden y convivencia institucional,

protegiendo al personal y a la comunidad educativa.

16. No se podra abordar a ningtn docente en los pasillos, administracion , via telefonica, se debera solicitar

cita ante cualquier duda.

17. La falta de cumplimiento de algunos literales puede provocar:
1.Condicionar la matricula del aprendiente.
2.Restringir el ingreso del padre de familia o representante legal (en casos graves).

3. Reservarnos el derecho de admision

18. El padre de familia tiene la obligacion de comunicar a la direccion Colegio, si su hijo o hija presenta

alguna condicion académica o cognitiva especifica los pasos a seguir seran los siguientes:

Presentacion del Informe Psicopedagogico obligatorio:
Constancia de terapia recibida

Fotocopia de tratamiento médico si lo esta tomando o lo requiere.

——
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El colegio solicita la visita para evaluar el caso al MINED vy ellos procederan, a la evaluacion y

aprobacion del diagnoéstico para incluirlo en la educacion inclusiva

Los padres o tutores de nifios con diagnoéstico de autismo deberan presentar un informe médico oficial
que certifique la condicion del estudiante. Este documento es esencial para iniciar el proceso de

inclusion educativa.

Una vez aprobada la solicitud, el colegio implementara las estrategias necesarias para integrar al
estudiante en el programa de educacion inclusiva, asegurando que se cumplan sus necesidades

educativas especificas.

Nota: El colegio no podra tener en una misma aula a mas de un estudiante en educacion inclusiva.

19. Permanencia de Padres en el Aula de Clases

Con el fin de garantizar el normal desarrollo del proceso educativo, no esta permitido que los padres, madres o
tutores ingresen al salon de clases ni permanezcan en €l durante la jornada escolar, ya que esto interrumpe las

actividades académicas y afecta la dinamica del aula.

Cualquier situacion, inquietud o solicitud deberd ser canalizada a través de la direccion, coordinacioén

académica o consejeria escolar, respetando los horarios y procedimientos establecidos por el colegio.

Esta norma se establece para resguardar el orden, la disciplina y el adecuado ambiente de aprendizaje de todos

los estudiantes.

20. Inasistencia de Padres a Citatorias Oficiales

Cuando un padre, madre o tutor legal sea citado formalmente por el colegio y no asista al llamado sin

justificacion, se dejara registro de la incidencia correspondiente.

En caso de reincidencia o cuando la situacion lo amerite, el colegio procedera a informar la incidencia al
Ministerio de Educacion (MINED), conforme a las orientaciones vigentes y en resguardo del proceso educativo

del estudiante.

——
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Esta medida busca fortalecer la corresponsabilidad familia—escuela y garantizar el adecuado seguimiento

académico, formativo y socioemocional del estudiante.

18. Leery aceptar las normativas de este manual.

19. Sepagan los 12 meses del afio.

NOTA: Las obligaciones del padre de familia, son validas para los niveles: Preescolar, Primaria y Secundaria.

ACAPITE: MATRICULA DE ESTUDIANTES CON CONDICION ESPECIFICA

El Colegio Mi Mundo cree firmemente en la educacion inclusiva, promoviendo el respeto, la equidad y la atencion
a la diversidad. No obstante, para garantizar una adecuada atencion pedagogica y el bienestar del estudiante, se
establecen los siguientes parametros para la matricula de nifios con alguna condicion fisica, cognitiva, conductual,

emocional o de aprendizaje:
Articulo 1. Declaracion de la condicion

Al momento de la entrevista de admision, los padres o tutores legales deberan informar de manera clara y veraz
cualquier diagnostico, condicion o situacion especial del estudiante, presentando los documentos médicos,

psicologicos o terapéuticos correspondientes.
Articulo 2. Evaluacion institucional

El colegio realizard una evaluacion diagnostica y/o periodo de observacion con el fin de valorar si cuenta con las

condiciones pedagogicas necesarias para brindar el acompanamiento adecuado al estudiante.
Articulo 3. Omision de informacion

En caso de que el padre, madre o tutor omita deliberadamente informacion relevante sobre la condicion del
estudiante y esta situacion afecte el proceso educativo o la seguridad del grupo, el colegio se reserva el derecho

de suspender o anular la matricula por incumplimiento del principio de veracidad en la informacion proporcionada.

Articulo 4. Derecho a adecuacion curricular

N/
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Los estudiantes con condicion especifica tendran derecho a una revision pedagogica y, de ser necesario, a una
adecuacion curricular acorde a sus necesidades, segun evaluacion del equipo docente y orientacion

psicopedagodgica. Siempre que este entregue a tiempo la evaluacion diagndstica( actualizada cada dos afos)
Articulo 5. Proceso de adaptacion

El proceso de adaptacion y/o normalizacion sera gradual y progresivo, respetando los tiempos del estudiante, los

horarios establecidos por la institucion y las recomendaciones profesionales seguin la condicion presentada.
Atencion a Estudiantes con Inclusiéon Educativa

El Colegio reconoce y valora la diversidad, garantizando el derecho a una educacion inclusiva, equitativa y de
calidad para los estudiantes con alguna condicion, necesidad educativa especial o discapacidad, de acuerdo con

las orientaciones del MINED Nicaragua.
1. Principios de la Educacion Inclusiva

e Respeto a las diferencias individuales.
e Atencion centrada en el ritmo y necesidades del estudiante.
o Trabajo conjunto entre colegio y familia.

» Enfoque formativo, progresivo y humanizado.
2. Protocolo de Ingreso y Adaptacion
Para los estudiantes con inclusion educativa, el colegio establece el siguiente protocolo:

1. Semana de observacién inicial: Durante la primera semana de clases, el estudiante asiste al aula y es
observado por el docente y el equipo correspondiente, con el fin de identificar su adaptacion,
comportamiento, interaccion social y respuesta a las actividades académicas.

2. Reunion con padres o tutores: Finalizada la primera semana, se cita a los padres o tutores para
informarles coémo fue el proceso de adaptacion inicial y establecer acuerdos de trabajo conjunto.

3. Horario flexible: En esta etapa, el estudiante podra permanecer en el colegio hasta las 9:35 a.m., como
medida de acompanamiento y adaptacion progresiva.

4. Proceso de integracion gradual: Luego de los primeros 15 dias, el estudiante se integrara de forma

paulatina al horario regular, segtn su evolucion, respuesta emocional, social y académica.

N/
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5. Seguimiento continuo: El proceso sera evaluado constantemente, realizando los ajustes necesarios en
beneficio del estudiante.

3. Adecuacion Curricular

El colegio aplicara adecuaciones curriculares conforme a la normativa educativa de Nicaragua, las cuales

podran incluir:

e Adecuaciones de acceso (materiales, tiempo, estrategias).
e Adecuaciones no significativas en actividades y evaluaciones.

e Adecuaciones significativas cuando la condicion del estudiante lo requiera.

Estas adecuaciones seran disefiadas por el docente, con acompafiamiento de la coordinacidon académica y en

comunicacion permanente con la familia.
4. Responsabilidad de la Familia
Los padres o tutores se comprometen a:

e Asistir a las reuniones convocadas por el colegio.
e Dar seguimiento a las orientaciones brindadas.

o Informar oportunamente cualquier situacion que afecte el proceso educativo del estudiante.
5. Enfoque Formativo

Toda accion relacionada con estudiantes con inclusion serd abordada desde el respeto, la empatia y el
acompafiamiento, priorizando el bienestar integral del nifio o nifa y favoreciendo su desarrollo académico,

emocional y social.
Evaluacion Integral para Estudiantes Matriculados

Para todos los estudiantes que estén matriculados en nuestro centro educativo, especialmente aquellos que
requieran adecuaciones curriculares o atencion inclusiva, sera obligatoria la presentacion de una evaluacion

completa y actualizada del estudiante.

——
N
| —



LMM

POR LA EXCELENCIA ACADEMICA

No sera suficiente recibir inicamente una valoracion emitida por un neurdlogo. La documentacion debera estar
respaldada por una evaluacion integral, que contemple, segiin el caso, valoraciones psicopedagogicas,

psicologicas, educativas y/o terapéuticas, emitidas por profesionales competentes.
Esta evaluacion integral permitira al colegio:

e Conocer de manera objetiva las necesidades reales del estudiante.
e Definir adecuaciones curriculares pertinentes conforme a la normativa vigente en Nicaragua.
e Brindar un acompafiamiento adecuado y oportuno.

o Garantizar una atencion educativa responsable, equitativa y de calidad.

La informacion presentada debera mantenerse actualizada y podra ser solicitada nuevamente cuando el colegio

lo considere necesario para el adecuado seguimiento del proceso educativo.
Requisito de Evaluacion y Tratamiento para Matricula Oficial

Ningln estudiante con alguna condicion, necesidad educativa especial o diagndstico especifico podrad ser
oficialmente matriculado en el centro educativo si no presenta la evaluacion integral correspondiente y, de ser

requerido, el plan de tratamiento o seguimiento a implementar.

La matricula quedard condicionada hasta que los padres o tutores entreguen la documentacion completa,

actualizada y conforme a lo solicitado por el colegio, emitida por los profesionales competentes.

Esta disposicion tiene como finalidad asegurar que el colegio cuente con la informacion necesaria para brindar
una atencion educativa adecuada, responsable y acorde a las orientaciones del sistema educativo de Nicaragua,

garantizando el bienestar y el adecuado desarrollo del estudiante.

Nota aclaratoria: Esta disposicion se establece en beneficio de los estudiantes, con el proposito de conocer
adecuadamente sus necesidades y brindar las adecuaciones curriculares correctas, oportunas y acordes a su

condicion, garantizando asi un proceso educativo inclusivo, responsable y de calidad.

Aceptacion del Protocolo Institucional

——
N
| —



LMM

POR LA EXCELENCIA ACADEMICA

En caso de que el padre, madre o tutor legal no esté de acuerdo con el protocolo institucional, las normas del
Manual de Convivencia o las orientaciones pedagogicas establecidas por el colegio, el estudiante no podra

continuar o formalizar su proceso de matricula en la institucion.

Esta medida se fundamenta en la necesidad de que exista coherencia y corresponsabilidad entre la familia y el
centro educativo, a fin de garantizar un adecuado acompafiamiento pedagogico, el cumplimiento de las

orientaciones educativas vigentes y el bienestar integral del estudiante.

La aceptacion y cumplimiento de los protocolos del colegio es un requisito indispensable para formar parte de

la comunidad educativa.
Negativa de los Padres a la Valoracion del Estudiante

Cuando un padre, madre o tutor se niegue a autorizar o realizar la valoracion integral del estudiante, aun estando
ya matriculado, el colegio no podra aplicar adecuaciones curriculares, ni brindar acompafiamiento

especializado, limitdndose tinicamente a la atencion regular.

No sera valida la presentacion de una hoja, informe parcial u observaciones aisladas emitidas por un psicélogo
u otro profesional, si estas no corresponden a una valoracion integral y formal, conforme a lo previamente

solicitado por el colegio.

En caso de que esta negativa afecte el proceso educativo, la convivencia escolar o el bienestar del estudiante,
el colegio registrara la incidencia, citaré a los padres y podra informar la situacion al MINED, pudiendo ademaés

evaluar la continuidad del estudiante en la institucion.

Esta disposicion se establece en beneficio del estudiante, para garantizar una atencion educativa responsable y

adecuada.
Corresponsabilidad Familiar y Veracidad de la Informacion

El colegio considera indispensable la corresponsabilidad entre la familia y la institucion educativa.
Cuando se compruebe que un padre, madre o tutor omite informacidn, miente o encubre conductas inapropiadas
del estudiante, se procedera a registrar la situacion como incidencia, citar a los padres y establecer compromisos

formales de colaboracion y veracidad.

——
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En caso de reincidencia, o cuando esta conducta afecte la convivencia, el proceso educativo o el bienestar del
estudiante, el colegio podra informar la situacion al MINED y evaluar la continuidad del estudiante en la

institucion, conforme a lo establecido en el Manual de Convivencia.
Esta disposicion se aplica siempre priorizando el interés superior del nifio, nifia o adolescente.
Coordinacion con el MINED para Educacion Especial

Al inicio de cada afio lectivo, el colegio realizard la comunicacion y coordinacion correspondiente con el
Ministerio de Educacion (MINED) para reportar e incluir a los estudiantes con alguna condicidon que requieran

atencion desde la modalidad de Educacion Especial.

Este procedimiento se realiza conforme a las orientaciones vigentes del sistema educativo nicaragiiense y tiene

como objetivo:

o Garantizar que el estudiante forme parte oficialmente del registro de Educacion Especial.
e Recibir el acompanamiento y las orientaciones técnicas correspondientes.

e Asegurar la correcta aplicacion de adecuaciones curriculares y apoyos necesarios.

La colaboracion entre el colegio y el MINED fortalece el proceso educativo inclusivo y contribuye al desarrollo

integral del estudiante.

Matriz de escalamiento institucional, para resolucion de conflictos.(Que define quien interviene, cuando y
coOmo)

Nivel 1: Es el contacto primario. Dudas sobre calificaciones o tareas, dinamicas de convivencia dentro o
fuera del aula, consulta sobre metodologia de trabajo. (Regla de oro direccidon no recibe a la familia o
responsable, si no hubo antes una reunion registrada con el o la docente).

Nivel 2: Coordinacion: Interviene cunado el nivel 1 no logré un acuerdo o la situacién es
sostenida.(Dificultades de aprendizaje, sospecha de acoso escolar, conflictos grupales graves, situaciones
familiares que afecten el rendimiento)

-. Equipo de direccion. Solo interviene antes situaciones previas.(Faltas disciplinarias gravisimas,
vulneracion de derechos) (Quejas formales por el desempefio de un docente nivel 1 y nivel 2)

Prohibicion de Estudiantes Oyentes

N/
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El colegio no aceptara estudiantes en condicion de oyentes. Todo estudiante que asista a clases o actividades
académicas debera estar debidamente matriculado, cumplir con los requisitos institucionales y acatar lo

establecido en el Manual de Convivencia.

Esta disposicion garantiza el orden académico, la responsabilidad institucional y el adecuado seguimiento

pedagogico de cada estudiante.
Proteccion del Estudiante ante Castigo Corporal, Abuso o Violencia

De conformidad con los Acuerdos Ministeriales y orientaciones del Ministerio de Educacion (MINED) de
Nicaragua, el colegio tiene la obligacion de proteger de manera inmediata a todo estudiante cuando exista
sospecha, indicio o evidencia de que ha sido victima de castigo corporal, abuso sexual, maltrato fisico,

psicoldgico o cualquier otra forma de violencia.
1. Actuacion Inmediata del Colegio
Ante la deteccion o sospecha de una situacion de este tipo, el personal docente o administrativo debera:

e Brindar proteccion inmediata al estudiante, garantizando su seguridad y bienestar.
o Escuchar al estudiante con respeto, confidencialidad y sin revictimizar.
» No interrogar ni emitir juicios de valor.

e Informar de manera inmediata a la direccion del centro educativo.
2. Registro y Comunicacion Oficial
La direccion del colegio procedera a:

o Elaborar el registro correspondiente del caso.
e Comunicar la situacion al MINED, conforme a los protocolos establecidos.
e Notificar a las instancias competentes cuando corresponda (autoridades de proteccion, salud o instancias

legales).
3. Prohibiciones

En ningun caso el colegio:

N/
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e Encubrird hechos de violencia.
e Resolvera internamente situaciones que constituyan delitos o vulneracioén de derechos.

o Expondra al estudiante a interrogatorios innecesarios.
4. Acompaiamiento al Estudiante
El colegio brindara:

e Acompanamiento socioemocional desde consejeria escolar.
e Seguimiento académico y emocional.
o Coordinacion con la familia y las autoridades correspondientes, priorizando siempre el interés superior del

niflo, nifia o adolescente.
5. Principio Rector

Toda actuacion se realizard bajo el principio de proteccion integral, confidencialidad y respeto a los derechos

del estudiante, en cumplimiento de la normativa educativa y legal vigente en la Republica de Nicaragua.

Gobierno estudiantil
"Las elecciones del gobierno estudiantil se realizan cada dos afios y cuentan con la siguiente estructura de

gobierno: presidente, vicepresidente, secretario (a), tesorero (a) y vocal.

*Los representantes estudiantiles son electos por los estudiantes de 3ro grado de primaria a 11mo grado de
secundaria del centro educativo y son el canal de comunicacion entre la poblacion estudiantil y las autoridades

educativas.

*Los estudiantes a través de sus representantes, persiguen los siguientes objetivos:

1. Contribuir en la mejora del rendimiento académico.

2.Velar por la conservacion, mejoramiento y aseo de las instalaciones educativas.

3.Participar en las actividades a que se refiere el Art. 48 (actividades co-programaticas impulsadas por el
centro).

4.Alcanzar otras metas que los propios estudiantes establezcan.

N/
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5. Velar por los derechos y deberes de la poblacion estudiantil.

*El procedimiento para elegir a sus representantes serd a través del voto secreto, directo y personal e

indelegable.

*Los estudiantes elegiran a un representante por grado o ailo, quien debe tener buenas calificaciones y conducta
ejemplar. Una vez electos, procederan a escoger de entre ellos a un presidente, un vicepresidente, un secretario,
un tesorero y un vocal que formaran la junta directiva, en presencia de los profesores como garantes de la

limpieza de este sufragio, del que se levantara acta.
Medidas Formativas Previas a la Aplicacion de Faltas

Antes de clasificar una conducta como falta leve, moderada o grave, el colegio aplicara medidas formativas
detalladas, con un enfoque preventivo, educativo y restaurativo, en coherencia con las orientaciones del

MINED Nicaragua.
Medidas Formativas Iniciales
Se aplican ante la primera manifestacion de una conducta inadecuada:

o Llamado de atencidon verbal, claro y respetuoso.
¢ Orientacion individual inmediata sobre la conducta observada.
e Recordatorio de normas del Manual de Convivencia.

o Reubicacion dentro del aula para favorecer la concentracion y el orden.
Medidas Formativas de Acompafamiento
Se aplican cuando la conducta persiste o requiere mayor seguimiento:

e Didlogo reflexivo guiado por el docente.

o Registro de la situacion en el cuaderno o sistema de incidencias.
o Compromiso escrito de mejora firmado por el estudiante.

e Acompanamiento del docente guia.

e Apoyo desde la consejeria escolar.
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Medidas Formativas Restaurativas
Se aplican cuando la conducta afecta la convivencia escolar:

o Reflexion escrita sobre la conducta y sus consecuencias.
e Disculpa verbal o escrita a la persona afectada.
e Actividades de reparacion del dafio causado.

e Participacion en dindmicas de valores, respeto y convivencia.
Medidas Formativas con Participacion Familiar
Se aplican cuando es necesario involucrar a la familia:

o Citacion a padres, madres o tutores.
e Establecimiento de compromisos conjuntos familia—escuela.

e Seguimiento periddico del cumplimiento de acuerdos.

Medidas Formativas ante Situaciones de Bullying

De acuerdo con las orientaciones del MINED Nicaragua, el colegio abordara toda situacion de bullying o acoso
escolar desde un enfoque preventivo, formativo y restaurativo, priorizando la proteccion de la victima y la

formacion integral de todos los involucrados.

1. Medidas Formativas Inmediatas

Ante la deteccion o sospecha de bullying, el colegio aplicard de forma inmediata:

o Proteccidon y contencidon emocional de la victima.
e Separacion preventiva de las partes involucradas.
e Escucha respetuosa y confidencial, sin emitir juicios ni revictimizar.

o Registro de la situaciéon como incidencia.

2. Medidas Formativas con el Estudiante que Ejerce el Bullying

e Orientacion individual y didlogo reflexivo sobre la conducta y sus consecuencias.

e Compromiso escrito de cambio de conducta.
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POR LA EXCELENCIA ACADEMICA

e Acompanamiento desde consejeria escolar.
e Actividades formativas sobre valores, empatia, respeto y convivencia.

o Seguimiento sistematico del comportamiento.
3. Medidas Formativas con la Victima

e Acompafiamiento socioemocional permanente.
o Fortalecimiento de la autoestima y habilidades sociales.
e Ajustes académicos temporales si la situacion lo requiere.

e Comunicacion constante con la familia.
4. Medidas Formativas con Observadores o Grupo

e Orientacion grupal sobre el rol de los observadores.
e Actividades educativas para promover la convivencia, el respeto y la denuncia responsable.

o Dindmicas de sensibilizacioén y prevencion del acoso escolar.
5. Participacion de la Familia

» Citacion a padres o tutores de los estudiantes involucrados.
o Establecimiento de compromisos familia—escuela.

e Seguimiento conjunto del proceso.
6. Criterio para Aplicacion de Medidas Disciplinarias

Si las medidas formativas no son efectivas, existe reincidencia o la situacion es grave, el colegio procedera a
aplicar las faltas y medidas disciplinarias correspondientes, conforme al Manual de Convivencia y a las

orientaciones del MINED, pudiendo informar a las instancias competentes cuando sea necesario.

Todas las acciones se desarrollaran bajo el principio de cero tolerancia al bullying, resguardando la dignidad,

seguridad y bienestar de los estudiantes.

El colegio se reserva el derecho de admision, a partir de la publicacion del presente Manual de convivencia ante

los estudiantes y docentes.
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Después de haber leido el manual de convivencia de nuestra institucion educativa y conocer el sistema de
formacion académica (planes y programas de estudios) el padre estard aceptando nuestros reglamentos en funcion

de la mejora y calidad académica, igualmente en la convivencia entre toda la comunidad educativa.
Siendo efectivo a partir de enero del afio 2025.

Direccion.

N/
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